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VIESOSIOS JSTAIGOS LIETUVOS VERSLO PARAMOS AGENTUROS
APTARNAVIMO IR RIZIKOS VALDYMO TARNYBOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Aptarnavimo ir rizikos valdymo tarnyba (toliau — Tarnyba) yra vieSosios jstaigos Lictuvos verslo
paramos agentiiros (toliau — LVPA) administracijos padalinys, pavaldus LVPA direktoriui.

2. Sie nuostatai reglamentuoja Tarnybos tiksla, uzdavinius, funkcijas, atsakomybe, teises bei darbo
organizavima.

3. Tarnyba savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos (toliau — LR) jstatymais, Vyriausybés
nutarimais, Europos Sajungos (toliau — ES) teisés aktais, reglamentuojanciais ES investicijy administravima,
taip pat LVPA jstatais, vidaus tvarkos aprasais, direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais ir kitais teisés aktais
reglamentuojanciais Tarnybos veikla.

4. Tarnybos nuostatai parengti vadovaujantis Atsakomybés ir funkcijy paskirstymo tarp institucijy,
jgyvendinant Lietuvos 2007-2013 mety Europos Sajungos struktiirinés paramos panaudojimo strategija ir
veiksmy programas, taisyklémis (toliau — 2007-2013 mety taisyklés) patvirtintomis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2007 m. spalio 17 d. nutarimu Nr. 1139 , D¢l atsakomybés ir funkcijy paskirstymo tarp
institucijy, jgyvendinant Lietuvos 2007-2013 mety Europos Sajungos struktiirinés paramos panaudojimo
strategija ir veiksmy programas® ir Atsakomybés ir funkcijy paskirstymo tarp institucijy, jgyvendinant 2014—
2020 mety Europos Sajungos fondy investicijy veiksmy programa, taisyklémis (toliau — 2014-2020 mety
taisyklés), patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. birzelio 4 d. nutarimu Nr. 528 ,,Dél
atsakomybés ir funkcijy paskirstymo tarp institucijy, jgyvendinant 2014-2020 mety Europos Sajungos
strukttiriniy fondy investicijy veiksmy programa®. Jei Tarnybos nuostatuose numatyti uzdaviniai, funkcijos ir
atsakomybeés yra taikomi jgyvendinant 2007-2013 mety ES struktiirinés paramos panaudojimo strategija ir
veiksmy programas arba 2014-2020 mety ES fondy investicijy veiksmy programa, tai nurodoma atskirai. Jei
uzdaviniai, funkcijos ir atsakomybés taikomos administruojant ir 2007-2013 mety ES struktariniy fondy 1éSas,
ir 2014-2020 mety ES investicijas, atskirai nenurodoma.

5. Tarnybos nuostatai, pareigybiy nuostatai tvirtinami LVPA direktoriaus jsakymais.

6. Tarnybos misija — formuoti ir jgyvendinti paslaugy skaitmenizavimo strategija, prevencinj klienty
ir projekty rizikos valdymo modelj, stiprinant vidiniy paslaugy kokybe ir istekliy tvary naudojima.

7. Tarnybos veiklos tikslas - organizuoti ir vykdyti LVPA, ES ir Lietuvos Respublikos investicijomis
finansuojamy programy (priemoniy grupiy), projekty rizikos, jy administravimo kokybés ir valdymo
priemones, audity valdyma, jtariamy pazeidimy tyrima, analizuoti ir prognozuoti ES investicijy iSmokéjima,
uztikrinti LVPA informaciniy sistemy nepertraukiamg veikla bei tobulinti jos veiklos procesus, efektyvy
LVPA veiklos teisinio administravimo bei LVPA prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy vykdymo
(i8skyrus viesyjy pirkimy komisijos vykdomus pirkimus), LVPA veiklos dokumenty bei dokumenty, susijusiy
su ES investicijy administravimu, valdymo ir skaitmeninimo procesus, darbuotojy saugg ir sveikatg
reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinimg LVPA, LVPA patalpy priezitra pagal prieSgaisrinés saugos ir
higienos reikalavimus, tinkama tikinés veiklos organizavima.

Il SKYRIUS
UZDAVINIAL FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

8. Svarbiausi Tarnybos uzdaviniai yra Sie:

8.1. uztikrinti, kad LVPA veikla, susijusi su ES investicijy administravimu, biity vykdoma pagal
strateginius ir kitus veiklos planus, programas, tvarkas bei procediiras;

8.2. uztikrinti kokybiska, efektyvy ir teisés aktus atitinkantj ES investicijy administravimo veiklos
procesy vykdyma kompetencijos ribose;

8.3. uztikrinti, kad administruojamos ES investicijos nebiity prarastos atliekant jtariamy pazeidimy
tyrimus, nustatant pazeidimus, vykdant ir koordinuojant sukciavimo ir kity pazeidimy prevencija bei



bendradarbiaujant su teisésaugos institucijomis;

8.4. uztikrinti riziky valdymo ir kity vadybos sistemy suderinamuma, nuolatinj tobulinimg, diegimg ir
populiarinima;

8.5. rengti informacija apie ES investicijy iSmokéjima ir vykdyti 1Sy panaudojimo spartos prieziiira;

8.6. uztikrinti LVPA informaciniy sistemy nepertraukiama veiklg bei tobulinti jos procesus;

8.7. organizuoti ir vykdyti LVPA veiklos ir turimy projekty teisinj administravima;

8.8. organizuoti ir vykdyti LVPA prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus (iSskyrus vieSyjy
pirkimy komisijos vykdomus pirkimus);

8.9. uztikrinti LVPA veiklos dokumenty bei dokumenty, susijusiy su ES investicijy administravimu,
valdyma ir skaitmeninimg, darbuotojy sauga ir sveikata reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinimg LVPA,
LVPA patalpy priezitira pagal prieSgaisrinés saugos ir higienos reikalavimus, tinkamg tkinés veiklos
organizavima.

9. Tarnyba, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

9.1. Kkuria, diegia ir tobulina projekty rizikos valdymo sistema, vykdo rizikos, susijusios su ES
investicijy administravimu, vertinima, teikia pasitlymus dél rizikos lygio mazinimo ir rizikos valdymo
priemoniy parinkimo;

9.2. atlieka korupcijos pasireiSkimo tikimybés LVPA veikloje vertinimg, rengia kovos su korupcija
programas ir jy jgyvendinimo priemoniy planus bei koordinuoja jy igyvendinima, bendradarbiauja su kitomis
institucijomis korupcijos prevencijos ir kontrolés klausimais; atlieka kitus su korupcijos prevencija ir kontrole
susijusius veiksmus, atlieka vieSyjy ir privaciy interesy derinimo reikalavimy laikymosi kontrole.

9.3. koordinuoja bendradarbiavima su iSorés auditoriais (Audito institucijos, Europos Komisijos,
Europos audito rimy, VI, Tvl ir kity jgalioty institucijy atstovais) jiems atliekant auditus, patikrinimus ir
vertinimus dél LVPA VI atsakomybe atlickamy funkcijy jgyvendinimo, LVPA sukurtos vidaus sistemos,
Europos Komisijai deklaruoty islaidy ir (arba) atskiry veikly sriciy, ir (ar) projekty patikrinimo bei organizuoja
iSorés auditoriy pateikty rekomendacijy jgyvendinima;

9.4. dalyvauja rengiant strateginius, metinius ir kitus LVPA veiklos planus arba programas;

9.5. kuria ir koordinuoja LVPA pareiskéjy ir projekty vykdytojy rizikos analizés, stebésenos ir
vertinimo procesus, atlieka kvietimy teikti paraiskas ES investicijoms gauti rizikos vertinima;

9.6. atlieka jtariamy pazeidimy tyrimus, nustato pazeidimus, teisés akty nustatyta tvarka siilo
sprendimg dél tolesniy veiksmy, susijusiy su nustatytu pazeidimu, ir pranesa apie pazeidimus atitinkamoms
institucijoms ir projekto vykdytojui;

9.7. atlieka ir koordinuoja veiksmus, susijusius su ES investicijy naudojimo pazeidimy prevencija ir
bendradarbiauja su kitomis valdymo ir kontrolés sistemos ir teisésaugos institucijomis;

9.8. jtarus nusikalstamg veikg, apie tai praneSa Finansiniy nusikaltimy tyrimo tarnybai,
vadovaujanciajai institucijai ir ministerijai, o jtarus korupcinio pobiidzio nusikalstama veika, apie tai pranesa
Specialiyjy tyrimy tarnybai, vadovaujanciajai institucijai ir ministerijai;

9.9. jdiegia ir taiko priemones kovai su suk¢iavimu, kaip numatyta reglamento (ES) Nr. 1303/2013
125 straipsnio 4 dalies ¢ punkte, taikoma administruojant 2014-2020 mety ES investicijas;

9.10. nustacius pazeidimg rengia sprendimy projektus dél ES investicijy ir (ar) Lietuvos Respublikos
valstybés biudzeto 1éSy grazinimo ir informuoja apie priimtus sprendimus ministerijg ir projekty vykdytoja;

9.11. rengia planuojamy iSmokéti projekty vykdytojams ES investicijy ir Lietuvos Respublikos
valstybés biudzeto 1Sy prognozes, teikia jas ministerijai, mokejimo institucijai ir vadovaujanciajai institucijai;
atsizvelgiant | planuojamy iSmokeéti projekty vykdytojams ES investicijy prognozes, prizitri ES investicijy
panaudojimo spartg pagal administruojamus projektus;

9.12. surenka duomenis i§ jvairiy sistemy, juos paruosia ir tvarko, analizuoja ir interpretuoja, sudaro
jvairius sarasus ir ataskaitas pagal sutartus kriterijus; teikia pasitilymy dél duomeny kokybés;

9.13. prizitri LVPA informacines sistemas, naudojamas ES investicijy administravimui,
kompiuterines darbo vietas, techning jrangg, sisteming programing jrangg, kompiuterinio tinklo, biuro jranga,
uztikrina jy patikimg ir saugy funkcionavimg bei teikia pagalba LVPA darbuotojams informaciniy sistemy ir
informaciniy technologijy naudojimo klausimais;

9.14. dalyvauja formuojant informaciniy technologijy strategija, skirta ES investicijy administravimui
ir organizuoja jos jgyvendinimag.

9.15. pagal kompetencija dalyvauja rengiant ir atnaujinant teisés aktus (jskaitant projekty finansavimo
salygy aprasus), reglamentuojancius veiksmy programos administravima ir finansavima, jy detalizavimo
dokumentus ir teikia atsakingoms institucijoms pasitilymus dél jy keitimo;

9.16. kaupia, sistemina ir analizuoja galiojancius Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés
aktus bei teikia pasitlymus ir metodiné pagalba dél jy taikymo kitiems administracijos padaliniams ir
darbuotojams;



9.17. seka LVPA veiklai taikomy Lictuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés akty pakeitimus
(jskaitant naujai priimamus teisés aktus) bei informuoja apie juos LVPA darbuotojus;

9.18. konsultuoja LVPA darbuotojus teisiniais klausimais;

9.19. tvarko LVPA veiklai reikalingg specialia metoding literatirag, mokymo ir kitg teising
informacija, prireikus pagal kompetencija rengia metoding medziaga;

9.20. rengia projekty finansavimo ir administravimo sutarciy Sablonus bei juos atnaujina;

9.21. uztikrina, kad LVPA administruojamy projekty finansavimo ir administravimo sutartys ir
susitarimai dél jy pakeitimo atitikty Lietuvos Respublikos ir ES teisés akty nuostatoms;

9.22. rengia veiklai reikalingas sutartis ar jy pakeitimus; vertina atitikties teisinés technikos ir teisés
akty reikalavimams aspektais prekiy ir paslaugy teikéjy, kity suinteresuoty asmeny parengtus sutarciy ir jy
pakeitimy projektus; registruoja sudarytas sutartis ir jy pakeitimus, pagal kompetencija koordinuoja tinkama jy
vykdyma;

9.23. gavus informacijg i§ uz sutartj atsakingo asmens apie sutarties nevykdyma ar netinkamg
vykdyma, imasi sutartyje ar teisés aktuose numatyty veiksmy, siekiant apginti ir uztikrinti LVPA teises ir
teisétus interesus ir organizuoja tam reikiamy duomeny i8 kity padaliniy surinkima;

9.24. savarankiskai arba kartu su administracijos padaliniais rengia rasty, administraciniy sprendimy
(i8skyrus, jei vidaus tvarkos apraSuose nustatyta kitaip) ir kity dokumenty projektus vieSojo arba vidaus
administravimo tikslais ir uztikrina, kad jie atitinka teisinés technikos ir teisés akty reikalavimus, teikia jiems
pastabas ar iSvadas ir vizuoja;

9.25. rengia ieskinius, skundus, atsiliepimus (dublikus, triplikus) j ieskinius, pareiSkimus, skundus,
kitus procesinius dokumentus, pateikiamus teismams ir LAGK LVPA vardu;

9.26. atstovauja LVPA teismuose ir LAGK;

9.27. stebi LAGK ir teismuose esanéiy civiliniy ir administraciniy byly, susijusiy su LVPA, eiga,
kaupia, analizuoja ir sistemina informacijg bei teikia §ig informacija bei informacija apie pasibaigusius teismo
procesus ir jsiteiséjusius teismy sprendimus kitiems LVPA administracijos padaliniams ir darbuotojams pagal
ju vykdomas funkcijas, organizuoja jsiteiséjusiy teismo sprendimy vykdyma;

9.28. renka, analizuoja ir sistemina LVPA veiklai aktualig teismy praktika;

9.29. prireikus atstovauja darbdavj santykiuose su darbuotojais ir darbuotojy atstovais (sprendziant
individualius bei kolektyvinius darbo gincus, kolektyviniy deryby metu ir pan.);

9.30. tvarko su veikla susijusius dokumentus, jy apskaita, perduoda juos saugoti | archyva arba
projekty vadovams;

9.31. sprendzia su teisine veikla susijusius klausimus (remiantis ES ir Lietuvos Respublikos teisés
aktais, LVPA jstatais, vidaus tvarkos apraSais, LVPA direktoriaus jsakymais, Tarnybos nuostatais, taip pat
kitais LVPA vidaus teisés aktais);

9.32. vertina ir teikia pastabas bei pasitilymus dél kity institucijy pateikty derinti teisés akty projekty,
organizuoja pastaby ir pasiilymy surinkima i§ kity padaliniy, renka i$ kity padaliniy ir teikia pasifilymus
atsakingoms institucijoms dél galiojanciy Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés
akty, susijusiy su LVPA veikla, tobulinimo;

9.33. esant poreikiui, dalyvauja susitikimuose su projekty vykdytojais ar pareiskéjais;

9.34. uztikrina, kad vizuojami dokumentai atitinka teisés akty reikalavimus.

9.35. vykdo LVPA pirkimo organizatoriaus funkcijas;

9.36. vykdo prevencines priemones LVPA vykdomy vieSyjy pirkimy srityje, siekiant didinti vieSyjy
pirkimy vykdymo efektyvuma bei mazina Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu nustatytos viesyjy
pirkimy vykdymo tvarkos pazeidimy galimybe;

9.37. rengia informacijos apie einamaisiais metais numatomus vykdyti vieSyjy pirkimy suvesting bei
esant reikalui, ja tikslina;

9.38. teikia VieSyjy pirkimy tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus visy per finansinius
metus LVPA atlikty maZos vertés pirkimy ataskaita;

9.39. vykdo elektroninius vieSuosius pirkimus;

9.40. teikia pagalbg LVPA darbuotojams rengiant vieSyjy pirkimy iniciavimo dokumentus;

9.41. konsultuoja LVPA darbuotojus viesyjy pirkimy klausimais;

9.42. rengia vieSuosius pirkimus reglamentuojan¢iy LVPA teisés akty projektus, sudarancius
efektyvios vieSyjy pirkimy veiklos pagrinda;

9.43. rengia prekiy, darby, paslaugy pirkimo sutarciy projektus;

9.44. veda pirkimy ver¢iy apskaita, registruoja sudarytas prekiy, darby ir paslaugy pirkimy sutartis;

9.45. organizuoja LVPA veiklos dokumenty bei dokumenty, susijusiy su ES investicijy
administravimu, valdyma bei jy skaitmeninima;

9.46. uztikrina prieSgaisrinés saugos ir darbuotojy saugos ir sveikatos teisés akty jgyvendinimag
LVPA,



9.47. uztikrina LVPA administracijos padaliniy apriipinimg ilgalaikiu ir trumpalaikiu materialiuoju
turtu ir j} administruoja; uztikrina tinkamg LVPA patalpy prieziiirg bei apsaugg.

9.48. Pagal kompetencija vykdo dvigubo tos pacios veiklos ty paciy islaidy finansavimo rizikos
prevencijg ir kontrole.

9.49. Pagal kompetencija vykdo kryzminio finansavimo priezitira.

9.50. Uztikrina tinkamg vertinimo ir atrankos funkcijy atskyrimg nuo patikrinimy savo kompetencijos
ribose.

9.51. Uztikrina vadovaujanciosios institucijos atsakomybe atlickamy funkcijy jgyvendinima;
igyvendina vadovaujanciosios institucijos nustatytus jos atsakomybe atliekamy funkcijy jgyvendinimo
reikalavimus ir teikiamas vadovaujanciosios institucijos atsakomybe atlickamy funkcijy jgyvendinimo ir
jgyvendinanéiosios institucijos vidaus sistemos tobulinimo rekomendacijas, taiko rizikos valdymo priemones.

9.52. Taiko priemones kovai su sukéiavimu, kaip numatyta reglamento (ES) Nr. 1303/2013 125
straipsnio 4 dalies ¢ punkte bei teikia sitilymus dél tokiy priemoniy diegimo ir taikymo.

9.53. Pagal kompetencija uztikrina, kad ES fondy léSos nebiity prarastos pagal reglamento (EB) Nr.
1083/2006 93 straipsnj, periodiskai rengiant su paraiSkomis, sutartimis, mokéjimo praSymais, pazeidimais,
rodikliais ir kitomis sritimis susijusig analiting informacija, taikoma administruojant 2007-2013 mety ES
struktiiriniy fondy 1ésas;

9.54. Pagal kompetencija uztikrina, kad ES investicijos nebuty prarastos pagal reglamento (ES) Nr.
1303/2013 136 straipsnio nuostatas ir biity pasiekti veiksmy programos veiklos perzitiros plane nustatyti
rodikliai, periodiskai rengiant su paraiskomis, sutartimis, mokéjimo praSymais, pazeidimais, rodikliais ir
kitomis sritimis susijusig analiting informacija, taikoma administruojant 2014-2020 mety ES investicijas;

9.55. Renka finansams valdyti, stebésenai, tikrinimui, auditui, ES investicijy panaudojimo vertinimui
atlikti ir Europos investicijy banko paskolai administruoti biitinus duomenis apie projekty jgyvendinima,
uztikrina audito seka, saugo gaunamus ir rengiamus dokumentus, kurie susij¢ su veiksmy programos
administravimu ir kuriy reikia audito sekai uztikrinti.

9.56. Dalyvauja kuriant ir plétojant ES struktiiriniy fondy informacine valdymo ir prieziiiros sistema
(toliau — SFMIS) 2014 ir kitas informacines sistemas, naudojamas veikloje, registruoja informacija apie
atliekamus veiksmus SFMIS.

9.57. Uztikrina SFMIS2014 naudotojy mokyma ir konsultavima.

9.58. Kontroliuoja, kad biitina informacija | SFMIS suvedama laikantis teisés aktuose nustatyty
reikalavimy.

9.59. Pagal Siuose nuostatuose iSvardintas funkcijas, dalyvauja LVPA ir kity institucijy sudaryty
komisijy ar darbo grupiy veikloje, veiklos aptarimuose;

9.60. Vykdo kitas LVPA direktoriaus uzduotis ar pavedimus, susijusius su Siuose nuostatuose
iSvardintomis funkcijomis.

9.61. Atsako uz kokybiska Siuose nuostatuose i§vardinty uzdaviniy ir funkcijy jvykdyma.

1 SKYRIUS
TEISES

10.Tarnyba, jgyvendindama jai pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:

10.1.  kreiptis j teisésaugos institucijas;

10.2.  kreiptis i VieSyjy pirkimy tarnyba dél projekty vykdytojy (perkanciyjy organizacijy) viesSyjy
pirkimy atitikties LR vieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams;

10.3.  kreiptis | Lietuvos Respublikos konkurencijos taryba dél pareiskéjy planuojamy jgyvendinti ir
projekty vykdytojy jgyvendinamy projekty atitikties valstybés pagalbos taisykléms ir konkurencija ribojanciy
susitarimy vykdant pirkimus pagal projekta;

10.4. kreiptis ] metodinés pagalbos centrg dél metodinés pagalbos teikimo administruojant
projektus;

10.5. gauti i§ tarpiniy, kity institucijy ir jstaigy bei jy administruojamy duomeny baziy,
Tarpzinybinés mokestiniy duomeny saugyklos, Veiksmy programos stebésenos komiteto, veiksmy programos
valdymo komiteto, pareiskéjy ir projekty vykdytojy informacija, kurios reikia jos funkcijoms atlikti;

10.6.  gauti informacijos (zodine ir (ar) raSytine forma), reikalingos Tarnybos funkcijy vykdymui, i§
visy LVPA administracijos padaliniy ar darbuotojy;

10.7. gauti ES ir Lietuvos Respublikos teisés aktus, ministerijy rastus ir kity institucijy informacija,
darbui reikalingus leidinius, naudotis kompiuterine teisés akty duomeny baze;

10.8.  esant poreikiui inicijuoti prekiy, paslaugy ar darby pirkimo procediiras;

10.9. nustatyta tvarka dalyvauti mokymo ir kvalifikacijos kélimo kursuose, seminaruose, Kituose
profesiniuose renginiuose;



10.10. nustatyta tvarka atstovauti LVPA interesus kitose jmonése, jstaigose, organizacijose ir
institucijose;

10.11. teikti pasitlymus dél poreikio uzsiprenumeruoti ar jsigyti informacinius, specialiosios
paskirties leidinius;

10.12. nustatyta tvarka naudotis LVPA transportu, organizacine technika, informacinémis
technologijomis bei telekomunikacijomis, sukurtomis duomeny bazémis;

10.13. naudotis kitomis teisés akty suteiktomis teisémis.

IV SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Pavestas funkcijas Tarnyba atlicka vadovaujantis LVPA vidaus tvarkos apraSais, direktoriaus
patvirtintais planais, LVPA direktoriaus pavedimais.

12. Tarnybai vadovauja Tarnybos direktorius, kuris:

12.1. atsako uz Tarnybai pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

12.2. organizuoja Tarnybos darbg, paskirsto uzduotis Tarnybos skyriams ir (ar) darbuotojams ir
kontroliuoja jy vykdyma taip, kad Tarnybai pavestos uzduotys biity atlickamos kokybiskai ir laiku;

12.3. vizuoja ir pagal kompetencija pasiraso Tarnybos rengiamus raStus ir kitus dokumentus,
susijusius su Tarnybos funkcijomis, i$skyrus jei kitaip nustatyta vidaus tvarkos aprasuose;

12.4. pagal kompetencijg vizuoja teikiamus derinti kity LVPA administracijos padaliniy ar darbuotojy
parengtus vidaus teisés akty, sutar¢iy ar kity dokumenty projektus;

12.5. dalyvauja LVPA organizuojamuose pasitarimuose ir veiklos aptarimuose;

12.6. pagal kompetencija vykdo kitas vidaus teisés aktais nustatytas pareigas, priskirtas LVPA
administracijos padalinio vadovui.




