LVPA*

LIETUVOS VERSLO PARAMOS AGENTURA

ES STRUKTURINE
NN N

2014-2020 M.
Projekty finansy grupe




LIETUVOS VERSLO PARAMOS AGENTURA

Turinys LVPA

Tinkamos finansuoti islaidos

Projekto apskaita

Projekto tinkamy finansuoti islaidy apmokéjimo badai

Avansas ir jo mokéjimo salygos

Isankstiné saskaita

Statyba, rekonstravimas, remontas ir kiti darbai

Jranga, jrenginiai ir kitas turtas

Darbo uzmokestis, komandiruotés

Dazniausiai pasitaikancios klaidos

Mokéjimo prasymo pildymas

ISlaidy tinkamuma reglamentuojantys teisés aktai



Tinkamos finansuoti iSlaidos  LVPA"

I$laidos privalo atitikti bendruosius i$laidy tinkamumo finansuoti reikalavimus ir turi bati:

* batinos projektams jgyvendinti, t. y. prisidéti prie projekto tiksly, uzdaviniy ir rezultaty pasiekimo, ir turi bati
numatytos projekto sutartyje;

* patirtos ir apmokétos nuo sutartyje numatytos veikly jgyvendinimo pradzios iki galutinio mokéjimo prasymo
pateikimo termino (i$laidos gali biti apmokétos ir pasibaigus $iam laikotarpiui, jei teikiant galutinj mokéjimo
pradyma praSoma apmokéti saskaity apmokéjimo badu);

* faktiskai patirtos — islaidos, nurodytos saskaitoje faktiroje ar lygiaver¢iame jrodomajame dokumente arba
iSankstinio mokéjimo dokumente prekéms, paslaugoms, darbams apmokéti, islaidos, apskaiciuotos kaip

darbo uzmokestis ar kitos iSmokos, taip pat kitos pagal projekto vykdytojo jsipareigojima mokéti dar
neapmokétos islaidos;

* tinkamai dokumentuotos - pagrjstos projekto tinkamy finansuoti islaidy patvirtinimo dokumentais, kuriy
atsekamumas turi buati uztikrintas.



Projekto apskaita LVPA

LIETUVOS VERSLO PARAMOS AGENTURA

Projekto apskaitos atskyrimo dokumentai (s3skaity plano kopija
ir (arba) kiti dokumentai) teikiami su pirmu mokéjimo
prasymu.

Patirtos islaidos turi bati jtrauktos j projekto vykdytojo, partnerio
arba treciyjy $aliy buhalterine apskaita vadovaujantis Lietuvos
Respublikos teisés aktuose nustatytais reikalavimais.

Su projektu susije buhalterinés apskaitos jrasai turi bati lengvai
atskiriami nuo kity projekto vykdytojo operacijy arba kity
projekto vykdytojo vykdomy projekty operacijy.

Projekto operacijy apskaitai tvarkyti rekomenduojama naudoti
atskiras saskaity plano subsaskaitas arba kitaip atskirti, pvz.
nurodant poZymius.
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- J




Avansas ir jo mokéjimo salygos (1) LVPA"

* Visais atvejais projekto vykdytojui iSmokéto ir tarpiniuose mokéjimo prasymuose nejvertinto avanso
suma negali vir§yti 30 procenty projektui jgyvendinti skirtos projekto finansavimo lé$y sumos.

* Avansas negali bati skirtas apmokéti tai islaidy daliai, kuria numatoma apmokéti saskaity apmokéjimo

badu.

* Gaves avansa, projekto vykdytojas tarpinj arba galutinj mokéjimo prasyma teikia jgyvendinanciajai
institucijai ne véliau kaip po 90 dieny nuo avanso gavimo dienos. Jeigu per 90 dieny nuo avanso gavimo
dienos projekto vykdytojas nepradeda jgyvendinti projekto veikly ir mokéjimo prasymuose nedeklaruoja
patirty i$laidy, avansu iSmokétos 1éSos arba jy dalis turi bati susigrazinamos.

* DPrivatiems juridiniams asmenis pateikiant avansinj mokéjimo pra§yma yra vertinama:

v’ jeigu yra pasiraSyta sutartis su rangovu, paslaugy arba prekiy tiekéju, yra vertinamos sutarties
salygos ar yra numatytas iSankstinis mokéjimas, ar sutartyje nurodytas detalus mokéjimy grafikas;

v’ ar suderintame su Lietuvos verslo paramos agentiira mokéjimo prasymy grafike yra numatyti avanso
uzskaitymo terminai ir sumos.



Avansas ir jo mokéjimo salygos (2) _LVPA"

* Kartu su avanso mokéjimo prasymu projekty vykdytojai — privatas juridiniai asmenys, fiziniai asmenys turi
pateikti avanso draudimo dokuments: finansy jstaigos ar draudimo jmonés garantija ar laidavimo rasta
arba laidavimo draudimo rasta dél visos avanso sumos, viesieji juridiniai asmenys — avanso draudimo
dokumentg dél avanso sumos, kai ji didesné kaip 30 000 eury (trisdesimt tikstanciy eury).

* Reikalavimas pateikti avanso draudimo dokumenta netaikomas biudzetinéms jstaigoms, taip pat
vieSosioms jstaigoms, kuriy savininké arba viena i§ dalininky yra valstybé, valstybés valdomoms jmonéms,
labdaros ir paramos fondams, kuriy vienintelé dalininké yra valstybé.

* Avanso draudimo dokumente nurodytas naudos gavéjas - Lietuvos Respublikos ekonomikos ir
inovacijy ministerija.

* Avanso draudimo dokumente turi biti nurodyta avanso draudimo suma ir galiojimo terminas, kuris
negali buti trumpesnis nei mokéjimo praSymo, kuriame galutinai jvertinamas turimas avansas,
patvirtinimo data.



[Sankstinis apmokéjimas LWLVPAT

ISankstinis apmokéjimas turi biiti numatytas rangos darby , prekiy ar paslaugy teikimo sutartyse.

* Kartu su iSankstinio apmokéjimo saskaitomis pateikiama kredito jstaigos iSankstinio mokéjimo grazinimo
garantija, laidavimo ar draudimo laidavimo dokumentai i$ rangovy, prekiy tiekéjy ar paslaugy teikéjy dél
ne mazesnés nei i$ankstinio mokéjimo lédy sumos (i$skyrus $iam mokéjimui naudojamas projekto
vykdytojo ir (ar) partnerio (-iy) nuosavas lésas), kuriame naudos gavéju nurodytas projekto
vykdytojas ar partneris.

* ISankstinio apmokéjimo sgskaita deklaruojama tarpiniame mokéjimo prasyme islaidy kompensavimo ir
(ar) saskaity apmokéjimo bidu (apmokant isanksting saskaita pritaikomas intensyvumas).

* Kituose mokéjimo praSymuose turi bati pateikti dokumentai, jrodantys, kad uz sumokéty iSankstinj
mokéjima darbai buvo atlikti, prekés ar paslaugos suteiktos.



Avanso ir iSankstinio apmokéjimo saskaitos e
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Isankstinio apmokéjimo
saskaita

Avansas

Pateikiamas Avanso mokéjimo prasymas Pateikiamas Tarpinis mokejimo pradymas

ISmokama finansavimo suma pritaikius
I$mokama tinkama finansuoti suma intensyvuma

W : o Pateikiamas draudimo dokumentas dél
Pateikiamas draudimo dokumentas dél visos : G i
finansavimo sumos

Avanso sumos

Draudimo dokumente nurodytas naudos
gavéjas turi buti sprendima dél projekto
finansavimo priémusi institucija (EIMIN)

Draudimo dokumente nurodytas naudos
gavéjas Projekto vykdytojas




Statyba, rekonstravimas, remontas ir

kiti darbai

LIETUVOS VERSLO PARAMOS AGENTURA

Statyba, rekonstravimas, remontas ir kiti darbai islaidy pagrindimo ir apmokéjimo dokumentai:

techninis projektas (jeigu rengiamas Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyta tvarka);

statyba leidziantis dokumentas (jeigu privalomas Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyta tvarka);
sutartys su rangovais;

saskaitos faktaros ar lygiaverciai jrodomieji dokumentai;

rangos darby perdavimo—priémimo aktai;

techninio projekto ekspertizés aktas (jeigu reikalaujama Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyta tvarka);

statybos uzbaigimo komisijos statybos uzbaigimo aktas (jeigu reikalaujama Lietuvos Respublikos teisés aktuose
nustatyta tvarka) ar deklaracija apie statybos uzbaigima;

nekilnojamojo daikto kadastriniy matavimy bylos (skaitmeniniu formatu);
kontrolinés geodezinés nuotraukos (skaitmeniniu formatu);

ilgalaikio turto jvedimo j eksploatacija aktai;

draudimo polisas ir draudimo apmokéjimo dokumentai;

iSlaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai.



[ranga, jrenginiai ir kitas turtas (1) LVPA
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Lizingo (finansinés
nuomos) laikotarpis negali
bati ilgesnis uz projekto
igyvendinimo trukme, tai

ra lizingo (finansinés
4 go | Visas projekte

jsigyjamas ilgalaikis
materialusis turtas iki jo
jsigijimo turi bati naujas

nuomos) badu jsigytas
materialusis turtas iki

projekto jgyvendinimo
pabaigos turi tapti
projekto vykdytojo (nenaudotas)

nuosavybe.




[ranga, jrenginiai ir kitas turtas ( 2) ~ LVPA"

Irangos, jrenginiy ir kito turto ilaidy pagrindimo ir apmokéjimo dokumentai:

sutartys;

nuomos ar finansinés nuomos (lizingo) sutartys;

(PVM) saskaitos faktiros, priémimo- perdavimo aktai;

jvedimo j eksploatacijg aktai;

jsigyto turto draudimo polisai ir jo apmokéjima jrodantys dokumentai;

dokumentai, jrodantys, kad jsigytas materialusis turtas yra naujas ir nenaudotas (techninio paso kopijos,
jrangos, jrenginiy pagaminimo datg pagrindziantys dokumentai, pardavéjo rasytiné deklaracija);

jei jranga jvezama i§ uzsienio — kroviniy gabenimo vaztarasciai ar kiti dokumentai, jrodantys jrangos
pristatyma;

patentai, licencijos;

islaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai.



Darbo uzmokestis (1) LVPA

LIETUVOS VERSLO PARAMOS AGENTURA

« DU irislaidos su darbo santykiais susijusiems
darbdavio jsipareigojimams

« DU uz kasmetines atostogas projekto vykdymo
laikotarpiu!

Tinkamos finansuoti

projekta vykdanciy

« DU uz papildomas poilsio dienas asmenims,
auginantiems du ar daugiau vaiky iki 12 mety arba
nejgaly vaikg iki 18 mety!

asmeny darbo
uzmokescio islaidos

« Darbdavio mokama ligos pasalpa uz pirmas dvi
ligos dienas

'Darbo uzmokeséio i$laidos uz kasmetines atostogas ir kompensacijos uz nepanaudotas kasmetines atostogas bei iSmokos uz papildomas poilsio dienas, apmokamos taikant maksimalias kasmetiniy atostogy i$moky bei papildomy poilsio
dieny fiksuotasias normas (https://www.esinvesticijos.It/It/dokumentai/kasmetiniu-atostogu-ismoku-fiksuotuju-normu-nustatymo-tyrimo-ataskaita)


https://www.esinvesticijos.lt/lt/dokumentai/kasmetiniu-atostogu-ismoku-fiksuotuju-normu-nustatymo-tyrimo-ataskaita

Darbo uzmokestis (2) L LVPA"

Netinkamos finansuoti DU islaidos:

* premijos, darbdavio iniciatyva skiriamos paskatinti darbuotoja uz gerai atlikta darba, jo ar jmonés,
padalinio ar darbuotojy grupés veikla ar veiklos rezultatus (premijos, kurios néra jskaitomos j vidutinio
darbo uzmokescio skai¢iavima );

* iSmokos $venciy, jubiliejy ir kitomis progomis bei kitos panasios iSmokos;

* tikslinéms atostogoms, iSeitinéms i$mokoms, jmokoms j pensijy ir kitus fondus (i$skyrus privalomas
jmokas ir darbuotojo pasirinkimu mokamag teisés aktuose nustatyto dydzio jmoka papildomai pensijai

kaupti) ;

* projekto vykdytojo darbuotojui suteikiama nauda natara (jvertinta piniginiu ekvivalentu) ir susijusiy
darbdavio jsipareigojimy islaidos.



Darbo uzmokestis (3) JVPAS

Projektinio darbo sutartys’

* Projektinio darbo sutartis yra terminuota darbo sutartis, kuria darbuotojas jsipareigoja atlikti savo darbo
funkcija konkreciam projekto rezultatui pasiekti dirbdamas savo nustatytu darbo laiko rezimu, o darbdavys
jsipareigoja uz tai sumokéti sulygta atlyginima

*Sudarydamos projektinio darbo sutartj, projektinio darbo sutarties Salys turi apibrézti konkrety projekto
rezultatg, nustatyti jo pabaiga ar jos nustatymo salygas
*Sulygti dél projektinio darbo sutarties galima tokiais atvejais:
v sudarant iki dvejy mety trukmés projektinio darbo sutartj su naujai priimamu asmeniu;
v sudarant iki dvejy mety trukmés susitarima dél projektinio darbo galiojant kitos rasies darbo
sutarciai;

v’ laikinai, iki penkeriy mety, pakeiciant galiojancia kitos rasies darbo sutartj.

1. Lietuvos Respublikos darbo kodeksas VI skyrius Darbo sutar¢iy rasys Penktasis skirsnis Projektinio darbo sutartis 89 str.



Darbo uzmokestis (4) LVPA
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Susitarimas dél papildomo darbo

* Darbo sutarties S$alys susitarimu dél papildomo
darbo, kuris tampa darbo sutarties dalimi, gali
susitarti dél darbo sutartyje anksciau nesulygtos
papildomos darbo funkcijos atlikimo !

Susitarimas dél papildomo darbo

Susitarimas dél darbo funkcijy Susitarimas dél darbo funkcijy
* Susitarime dél papildomo darbo turi bati nurodyta, jungimo SIS
kuriuo metu bus atliekama papildoma darbo funkcija,
jos apimtis darbo valandomis, darbo uZmokestis ar
priemoka uZ papildoma darbg’ Veikla gali bati atliekama Veikla atliekama tuo paciu

laisvu nuo pagrindinés darbo metu kaip ir pagrindiné darbo

Vykdant susitarimus dél papildomo darbo, negali bati Funkciios atlikimo laiku Fankcija

pazeisti Darbo kodekso ar kity darbo teisés normy
nustatyti maksimaliojo darbo ir minimaliojo poilsio
laiko reikalavimai 2

! Lietuvos Respublikos darbo kodeksas IT skyrius Darbo sutarties savoka ir darbo sutarties salygos Antrasis skirsnis 35 str.

2Lietuvos Respublikos darbo kodeksas VIII skyrius Darbo ir poilsio laikas Pirmasis skirsnis Darbo laikas 114 str.



Darbo uzmokestis (5) JVPAS

Darbo uzmokescio islaidy pagrindimo ir apmokéjimo dokumentai:

darbo sutartys, jsakymai ar potvarkiai dél darbuotojy paskyrimo dirbti projekte;

pazyma dél darbo uzmokescio priskaitymo, iSmokéjimo ir priskyrimo projektui, taikant kasmetiniy
atostogy ir papildomo poilsio dieny i$moky fiksuotasias normas™;

* darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniara$¢iai, kuriuose pazymétos projekte dirbtos dienos (valandos);
* ligos pasalpos uz 2 pirmas ligos dienas, mokamos i§ darbdavio lésy, apskai¢iavimo pazymos;
* jsakymai dél apmokéjimo budo uz darbg poilsio, $venciy dienomis;

o kiti darbo uzmokescio islaidas pagrindziantys dokumentai (jsakymai dél priedy skyrimo, papildomo
poilsio laiko tévams, auginantiems vaikus suteikimo ir pan.);

* Atsiskaitymo su darbuotoju ir darbdavio mokesciy pervedimo biudzetui jrodymo dokumentai neteikiami,
tatiau projekto vykdytojas privalo juos saugoti ir pateikti patikros vietoje metu (jeigu islaidos
deklaruojamos saskaity apmokéjimo bidu).

*

https://esinvesticijos.lt/lt/dokumentai/pazyma-del-darbo-uzmokescio-priskaitymo-ismokejimo-ir-priskyrimo-projektui-taikant-kasmetiniu-atostogu-ir-papildomo-poilsio-dienu-ismoku-fiksuotasias-normas



https://esinvesticijos.lt/lt/dokumentai/pazyma-del-darbo-uzmokescio-priskaitymo-ismokejimo-ir-priskyrimo-projektui-taikant-kasmetiniu-atostogu-ir-papildomo-poilsio-dienu-ismoku-fiksuotasias-normas

Pazyma dél darbo uzmokescio priskaitymo, iSmokéjimo ir priskyrimo
projektui, taikant kasmetiniy atostogy ir papildomo poilsio dieny
iSmoky fiksuotasias normas

LVPA

LIETUVOS VERSLO PARAMOS AGENTURA
PAZYMA DEL DARBO UZMOKESCIO PRISKAITYMO, ISMOKEJIMO IR PRISKYRIMO PROJEKTUL TAIKANT KASMETINIU ATOSTOGY IR PAPILDOMO POILSIO DIENT I‘::ﬁnlt}l'ﬂfT FIKSUOTASIAS NOBMAS
Uz 2019 m. sausio mén.
Nr.  2019-01
1. EENDROJI DALIS
Projekto kodas [
Projekto vwkdytojo/parinerio pavadinimay |Y‘.c".c'
2. INFORMACTJA APIE PRISKAITYTA IR ISMOKETA DAREO UZMOKESTI
Organizacijos ir darbo sutarties tpas® Eitoz organizacijos™* Neterminuots 1,61%
Priskaifinotas darbo nimokestis ir susijusios sanandos
S Miénesingés Darbo . Deklarugjamos Deklarucjamaos Bendra
Fizinio Frasomu Nusta . .
veiklos Projekiui premijos | nimokestis ui e pripatinti hmmt:j:q i I Nustatyia papilioan e
5 - 5 . L Pareiginis . arba virivalandini 5 uimokexcio N _ Darbo savaités Hazmetinin atostogn poilsio dienu . poilsio dienn pripafinti
iEyven- - . . Visoe dirbia dienn’ priskirting Priedai ir T Darbdavio tinkamomis " atostogn = papildomu poilsie - .
. Vardas, pavardé Pareigos e . darbo ménesing darba, darba sanaundos s N trukmé darbo atostogn darbo o sanaundos skaiting per N ™ sanandos Homentaras tinkamomis
d.'m.'miu valandu {skaicias) d.lmq.n'?_.lu.d.n . 5 priemokos, 5 o = = mokama ligos darbdavic “ﬁl_um.ou i o oo molmn ivlcaitant ataskaitini d.'lm‘q:::nnlm ixkaitant i -
rodiklio {skaicins) nmEu 1: 1 Eur tcnln.n“ F‘n iln‘o_ paialpa, Eur imolomis. Eur itlaidy suma, filsuotoji darbdavic - filsuotoji norma darbdavic i
Nr. Br !l“]_ i . * m_ cm Eur norma = ! =
dalis***, |dienomis, darba mokesting), Enr mokesting), Enr Eur
Eur nakti, Eur ¥+
1 2 3 4 5 [ 7 8 L 10 11 12=11*5/4 13 14 15 16 17 18 19 i1} 11=12+16+1%
1.1.1 Vardeniz Pavardeniz 1 Specialistas 1 20.00 10.00 1.280.00 300,00 20.00 20.00 3 827,61 5 20.00 3.62% 7046 1.00 10.58% 86,49 B84 56
1.1.1. | Vardeniz Bavardenis 1 Specialistas 1 20,00 10,00 1.280.00 300,00 20.00 20,00 50,00 705,23 8§52 61 5 20.00 3.62% 7046 0,00 823,07
1.1.1. | Vardeniz Bavardeniz 3 Specialistas 3 1.00 0.50 1.833.30 12000 1.086.56 1.043 28 000 0,00 1.043 28
1.1.2 Vardeniz Bavardeniz 4 Specialistss 4 2.00 1.0 002 30 70,00 SE7.05 493 98 000 0,00 493 98
1.1.2 Vardeniz Daverdenis 3 Specialistas § 3.00 200 70.00 QRT.05 658 64 0,00 0,00 G658 64
1.1.2 Vardeniz Davardenis & Specialistss § 4.00 300 70,00 SET.LS 74097 0,00 0,00 74097
2.1.1. WVardenizs Bavardeniz 7 Spacialistss T 5,00 400 13000 1.376.36 1101 09 LLXET] LK 11001 0%
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.00 0,00 000 000 0.00
I viso: 5500 3050 8.442 95 10460, 00 40.00 40,00 50,00 9.787.24 5.718.18 140.93 86.49 5.045 50

*Qrganizacijos tipas pasirenkamas if sarafo. Atsi¥velgiant | pasirinkta organizacijos tipa, nurodomas bendras jmolay tarifas Nedarbo socialiniam dravdimul, Garantiniam fondui, lgalaikio darbo i¥molny fondui ir Melaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy gy socialiniam dravdimud
##* Taikoma politinéms partijoms, profesinéms sajungas, relisinéms bendreomenéms ir bendrijoms.

#%% Pagal DK 1359 str. 2 8. 5 p. "Premijos, v atlikta darba, nustatytos falin susitarime ar mokamos pagal darbo teisés normas ar darbovistéye tailtoma darbo apmoleé)imo sistema’.

#x&% Napildoma, kal darbuotojo praiyme pagal LR DE 144 straipeni dirbtas laikas pridedamas priz kasmeatiniy atostogy it paZvmima komentare stulpalyje, kad laikas priditas priz kasmetiniy atostogy.

3. DEKTLARACIIA

Pateikdami fis pafymy 43l darbo vEmokaslio prisksitymo ir iSmokéjimo (toliss — pefyma), petvirtinems, kad:

- fioje pakymaoje pateikes infemacijs yra teizings;

- darbo uEmokestis ir susijusios darbo sansudos vra spsksifivojos semisntis LR teisés akny nuostatonis;

- prafomas pripefinti tinksmomiz iflsidomis derbo uEmoksstis ir kitos ssneudos vra susijesios su derbu vykdant Projekto veiklss;

- fioje pafymojs deklemojamos derbo wimoksstio iflsidos ir su derbo vimolkestiv susije mokesfizi vra sprvoloéti;

- vizos Ok finensinés ir kitos operarijos, susijesios su finjs pafymajs nurodyromis iflsidomis, vra tinksmai vHiksuotos, s Siomis opsracijomis susije dolumentsi bis sssgomi ne trempise kaip Projekto sutartyje nusodytas dolumenty ssueojimoe teminas;
- deklernnjsmos derbuotojy derbo vimodesfio iflaidos nebuwo insnsuotos (apmokétes) i 2014-2020 ES bndy investicijy weilemy progremes, kiny ES fnsnsinés persmos prismoniy ar kitos teptantinds parsmas 1édy.

(oersizos (oaraias)

fardas nEyErda




Komandiruotés (1) LLVPAS

* Dienpinigiy ir gyvenamojo ploto nuomos normos vykstantiems j uzsienio komandiruotes asmenims visais
atvejais negali virsyti apskaic¢iuoty vadovaujantis Lietuvos Respublikos vyriausybés 2004 m. balandzio 29
d. nutarimu Nr. 526 ,Dél dienpinigiy ir kity tarnybiniy komandiruo¢iy iSlaidy apmokéjimo* (galiojanti
suvestiné redakcija nuo 2019-02-07)

* Tinkamomis finansuoti islaidomis laikomos i$laidos dienpinigiams, nevirsijancios 100 proc. apskai¢iuotos
dienpinigiy normos

* I$laidos, nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taciau jtrauktos j apgyvendinimo paslaugas teikianciy
imoniy ar asmeny iSradytus apskaitos dokumentus (maitinimo i$laidos, nejskaitytos j apgyvendinimo
kaing, ir kitos asmeninés paslaugos), pripazjstamos netinkamomis finansuoti i§laidomis

* ] darbuotojo komandiruotés laika jeina darbuotojo kelionés j darbdavio nurodyta darbo viety ir atgal
laikas. Jeigu kelioné vyko po darbo dienos valandy, poilsio ar $venciy dieng, darbuotojas turi teise j tokios
pacios trukmeés poilsj pirma darbo dieng po kelionés arba $is poilsio laikas pridedamas prie kasmetiniy
atostogy laiko, paliekant uz §j poilsio laikg darbuotojo darbo uzmokestj*

*Lietuvos Respublikos darbo kodeksas VII skyrius Darbo santykiy ypatumai Antrasis skirsnis 107 str.



Komandiruotés (2) LVPA"

Visos komandiruotés islaidos, patirtos uzsienio valiuta, jvertinamos pagal sandorio dienos valiutos kursg

* Komandiruojamam j uzsienio valstybe (valstybes) darbuotojui gali bati iSmokamas komandiruotés islaidy
avansas eurais

* Jeigu komandiruojamam darbuotojui avansas nebuvo iSmokétas, o darbuotojas komandiruotés islaidas
apmoka jmonés vardu iSduota kortele ar asmenine banko kortele, tai, pateikus $ias islaidas jrodancius
dokumentus, komandiruotés islaidos jvertinamos, taikant ty i$laidy apmokéjimo dienos kursa (operacijos
atlikimo dienos kursa)

 Transporto Lietuvoje ir kelionéms zemés transportu i§ Lietuvos Respublikos j kitg valstybe (ir atgal)
islaidos apmokamos taikant kuro ir vie$ojo transporto islaidy fiksuotuosius jkainius*



https://www.esinvesticijos.lt/lt/dokumentai/kuro-ir-viesojo-transporto-islaidu-fiksuotuju-ikainiu-nustatymo-tyrimo-ataskaita

Komandiruotés (3) LVPA"

Komandiruociy islaidy pagrindimo ir apmokéjimo dokumenttai:
* projekto vykdytojo vadovo jsakymas dél darbuotojo komandiruotés, kuriame nurodoma:
v" komandiruojamas asmuo,
v’ komandiruotés tikslas,
v vieta,
v’ trukmé,

v' numatomos apmokéti islaidos.
* kelionés, nakvynés islaidas pagrindziantys dokumentai:
v’ saskaitos faktiros,

v’ transporto bilietai ar kvitai.
* komandiruotés ataskaita.
* avanso apyskaitos arba lygiaverciai jrodomieji dokumentai;

* jei projekto dalyvis asmeniskai apmoka komandiruotés islaidas, pateikiami islaidy apmokeéjimo
dokumentai, jrodantys jmonés atsiskaityma su juo.



Pazyma dél kuro ir vieSojo transporto islaidy apskaiciavimo
taikant fiksuotuosius jkainius

LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSY MINISTERUIOS
KURO IR VIES0JO TRANSPORTO ISLAIDY FIKSUOTYIY [KAINIY NUSTATYMO TYRIMO ATASKAITOS (2015-04-24 VERSUA)

6 priedas. Rekomenduojama pafymos dél transporto iSlaidy apskaifiavimo taikant fiksuotuosius jkainius forma

(Rekomenduojama paiymos dél kuro ir viesojo transporto islaidy apskai€iavimo taikant fiksuotuosius jkainius forma)

PAZYMA DEL KURO IR VIES0IO TRANSPORTO ISLAIDY APSKAICIAVIMO TAIKANT FIKSUOTUOSIUS [KAINIUS

Mr.
[data)
1. BENDROJI DALIS
Projekto kodas
Projekto duomenys
Projekto pavadinimas
Projekto vykdytojo (Partnerio) Pavadinimas
rekvizitai
Kodas
Araskaitinis laikotarpis | Nuo 20180101 ik 2018.03.31
Ar PVM yra tinkamos finansuoti iSlaidos? |NE
2. INFORMACUA APIE KOMANDIRUOTES ISLAIDAS
Romandiruotes
Nustatytas islaidos Faktitkai patirtos komandiruotés iSlaidos
Nuvaingt kura ir viesojo | 8pPmokamas pagal
Eil. N Keliaujantysis asmuo Keliaujantiojo Fizinio Kelignés Keliong trut kIfIVEZI:l 4 transporte El Kelionés tikslas (renginic, mokymy pavadinimz
. - (wardas, pavardé) asmens pareigos | rodiklio Nr. data EIIONES marsnutas ”ml, ™ i&laidy Prasoma apmokeéti avanso apyskaitos Nr. ir data)
skaitius | o o Ctasis kurg ir vietajo  |Dienpinigiai | Apgyvendinimo | Kitos iflaidas,
ikainis, Eur | transporto islaidy » Eur iflaidos, Eur Eur
suma, Eur
1 2 3 & 7 B 9 10 1 12
1 Vardenis Pavardenis Projerto vadovas 111 20158.01.08 | Vilmius-Klaipeda-Vilnius 622 0,07 43 54 0,00 0,00 10,00 Daiyvavimas konferencijoje "XXXXXXXXX"
2018.03.12 -
2 Vardené Pavardend Vadybininks 112 2018.03.14 Kaunas-Berlynas-Kaunas 2176 007 152,32 174,00 205,00 12,00 Dalyvavimas konferencijoje Vokietijoje
0.07 0,00
0,07 0,00
0,07 0,00
0,07 0,00
0.07 0.00
IE wiso: 195,86 401,00

Pastaba: eigu be kuro irviefojo transporto laidy projekto wykdytojas patida ir kitas kefioniy ar kemandirvediy Elaidas (pavyzdiivi, dienpinigiy, apgyvendinima, renginio mokestio ar pan.), lgyvendinandiosios instituciios gali papildyt £ig rekomendueojamg suvestings padymos forma, jterpdames papildomus stulpelius :

nuodilira.

(Institucijos/ organizacijos vadovas arba jo jgaliotas asmuo (vardas, pavardé, pareigos, parasas))
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Dazniausiai pasitaikancios klaidos (1) ~ LVPA"

* Nesuderinti pirkimai arba pirkimy planas.

* Netinkamai pasirinktas uZsienio valiutos kursas (pvz. perkant jranga uZzsienyje, deklaruojant
komandiruo¢iy iSlaidas). Islaidos, patirtos atsiradus teigiamiems skirtumams dél valiutos kurso pasikeitimo
— netinkamos finansuoti islaidos. Sandoriai uzsienio valiuta turi buti jvertinti remiantis 22-u Verslo
apskaitos standartu.

* Virdyta gyvenamojo ploto nuomos norma komandiruotés uzsienyje metu.

* Virsijamas DK numatytas maksimalus darbo laikas. Pagal DK 114 str. Vidutinis darbo laikas, jskaitant
vir§valandZius, taciau nejskaitant darbo pagal susitarimg dél papildomo darbo, per kiekvieng septyniy dieny
laikotarpj negali buti ilgesnis kaip 48 val. darbo laikas, jskaitant virsvalandZius ir darbg pagal susitarimg per

darbo dieng (pamaing) negali biti ilgesnis kaip 12 val. nejskaitant piety pertraukos, ir 60 val. per kiekvieng
septyniy dieny laikotarpj.



Dazniausiai pasitaikancios klaidos (2) ~ LVPA"

* Darbo uzmokescio priskaitymo pazymoje, netinkamai apskaiciuojamos ligos pasalpos sanaudos.
Apmokestinama darbdavio mokesciais, todél neteisingai apskaiciuojamos kasmetiniy atostogy sanaudos ir
papildomy poilsio dieny sgnaudos.

* Pazymoje dél darbo uzmokescio priskaitymo, iSmokéjimo ir priskyrimo projektui, taikant kasmetiniy
atostogy ir papildomo poilsio dieny iSmoky fiksuotasias normas deklaruojamos papildomos poilsio dienos
tévams, auginantiems vaikus, nors darbo laiko apskaitos ziniaras¢iuose jos nepazymeétos ir darbuotojui
papildomos poilsio dienos nebuvo suteiktos.

* Pazymoje dél darbo uzmokescio priskaitymo, iSmokeéjimo ir priskyrimo projektui, taikant kasmetiniy
atostogy ir papildomo poilsio dieny i$moky fiksuotasias normas nejtraukiamos kasmetiniy atostogy
sanaudos (jskaitant darbdavio mokescius).

* Neteisingai pildomi darbo laiko apskaitos ziniarasciai. Jei su darbuotoju jmonéje jau yra sudaryta darbo
sutartis ir pasirasomas susitarimas dél papildomo (projektinio) darbo, darbo laiko apskaitos Ziniarastyje
Zymimas darbuotojo dirbtas laikas jmonéje is viso ir darbo laikas dirbtas prie projekto.



Dazniausiai pasitaikancios klaidos (3) _LVPA"

* Darbuotojai darbui projekte priskiriami jsakymu, nors skiriasi darbo funkcijos pagrindiniame darbe ir
projekte. Jei darbuotojai toje pacioje darbovietéje atlieka skirtingas darbo funkcijas, priskyrimas projektui
jforminamas ne jsakymu, o pasirasant susitarima dél papildomo (projektinio) darbo.

* Nepateikiami darbo sutarciy pakeitimai.

* Neteisingai deklaruojama netiesioginiy i$laidy suma nuo mokéjimo prasyme deklaruojamy tinkamy
finansuoti islaidy sumos.

* Deklaruojamas PVM, kuris gali bati traukiamas j atskaita.

* Nepateikti ilgalaikio materialaus turto draudimo dokumentai, draudziamo turto sarasai, draudimo poliso
apmokéjimo dokumentai (periodinés jmokos).

* Pateikiami dokumentai neatitinkantys deklaruojamy islaidy.



Mokéjimo prasymo pildymas (1) _LVPA"

* MP pildomas Duomeny mainy sistemoje (DMS)

* MP pildymas ir pateikimas duomeny mainy sistemoje pateikiamas DMS instrukcijoje 3.8 dalyje
»Mokéjimy paslaugos®, kuris skelbiamas adresu — https://dms2014.finmin.lt/dms/assets/docs/dms-
naudotojo-instrukcija.pdf

* Informacija apie duomeny mainy svetaine (Prisijungimas prie DMS, Mokéjimo prasymy teikimas ir
tikslinimas per DMS, SA pranes$imo teikimas per DMS) skelbiama adresu —
https://www.esinvesticijos.lt/dms

* Mokéjimo prasymo pildymo tvarka nurodyta Projekty administravimo ir finansavimo taisykliy
(patvirtinty Lietuvos Respublikos finansy ministro 2014 m. spalio 8 d. jsakymu Nr. 1K-316, suvestiné
redakcija nuo 2019-01-01) 6 priede, kuris skelbiamas adresu - https://www.e-
tar.It/portal/lIt/legalAct/f44986504ed411e49cf986e1802f1de9/ICMIEeTdey



https://dms2014.finmin.lt/dms/assets/docs/dms-naudotojo-instrukcija.pdf
https://www.esinvesticijos.lt/dms
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/f44986504ed411e49cf986e1802f1de9/ICMIEeTdey

Mokéjimo prasymo pildymas (2) _LVPA"

* I$laidas pagrindziantys dokumentai teikiami ne atskiru prane§imu per komunikavimo posisteme, bet
konkreciai prie kiekvienos mokéjimo prasyme deklaruojamos islaidy eilutés.

* Jei pagrindziantys dokumentai buvo pateikti su ankstesniu mokéjimo prasymu arba islaidos pagal ta pacia
saskaity deklaruojamos prie skirtingy fiziniy rodikliy, dokumentai pakartotinai neteikiami (komentary
stulpelyje nurodoma jkelty dokumenty vieta).

* Tiekéjo pirkimo sutarties numeris nurodomas toks, koks nurodytas Pirkimy faktiniuose duomenyse.

* Tiekéjo kodas — nurodomas tik Lietuvos Respublikoje registruoto juridinio asmens kodas. Jeigu tiekéjas
yra uzsienyje registruotas juridinis asmuo ar fizinis asmuo, $is stulpelis nepildomas.

* Tiekéjo pavadinimas - nurodomas tik Lietuvos Respublikoje registruoto juridinio asmens pavadinimas.
Jeigu tiekéjas yra uzsienyje registruotas juridinis asmuo ar fizinis asmuo — jrasome , Kita“.



[$laidy tinkamuma reglamentuojantys

teises aktai

Projekty administravimo ir
finansavimo taisyklés (patvirtintos
Lietuvos Respublikos finansy
ministro 2014 m. spalio 8 d.
jsakymu Nr. 1K-316, suvestiné

redakcija nuo 2019-01-01 )

Projekty finansavimo salygy aprasai

2014-2020 m. rekomendacijos dél
projekty islaidy atitikties Europos
Sajungos struktiriniy fondy
reikalavimams (aktuali redakcija
nuo 2016 m. geguzés 9 d.)

I§ Europos Sajungos struktiriniy
fondy lésy bendrai finansuojamo
projekto sutartis

LIETUVOS VERSLO PARAMOS AGENTURA
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2014-2020 mety
Europos Sajungos
fondy investicijy
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